
Kerangka Acuan 
Librarian 

Yayasan BaKTI 
 
BaKTI berdiri tahun 2004 sebagai bagian dari unit pertukaran pengetahuan dari program 
multi donor. Pada tanggal 24 Agustus 2009, untuk memperkuat kepemilikan lokal dan fungsi 
keberlanjutan, BaKTI resmi menjadi Yayasan dibawah payung hukum Republik Indonesia. 
 
Yayasan BaKTI (Bursa Pengetahuan Kawasan Timur Indonesia) adalah organisasi yang 
mengumpulkan dan menyebarkan informasi  tentang program pembangunan di Kawasan 
Timur Indonesia (KTI). Wilayah kerja BaKTI meliputi 12 Provinsi di wilayah Maluku, Nusa 
Tenggara, Papua, dan Sulawesi.  
 
Ada 3 platform pertukaran pengetahuan yang dibangun oleh BaKTI, yaitu jaringan 
pertukaran pengetahuan, media pertukaran pengetahuan dan event pertukaran 
pengetahuan.  
 
Kerangka Acuan ini dibuat untuk posisi Librarian. 
 
Tugas dan Tanggung Jawab Librarian: 
 
a) Sistem Perpustakaan 

 Mendukung rancangan dan pengembangan sistem perpustakaan BaKTI  

 Melakukan manajemen dan pemeliharaan harian terhadap sistem perpustakaan 
BaKTI 

 Melaksanakan data entry untuk database perpustakaan 

 Melatih staf BaKTI yang lain dalam hal manajemen perpustakaan, jika dibutuhkan 

 Memberikan dukungan kepada mitra BaKTI dalam merancang dan mengembangkan 
sistem perpustakaan, jika dibutuhkan  

b) Penerimaan pengunjung perpustakaan termasuk pendaftaran dan pelaporan jumlah 
kunjungan/pengunjung  

c) Membantu dan merespon permintaan dari mitra yang berkaitan dengan perpustakaan 
BaKTI 

d) Mengatur, mempersiapkan dan melaksanakan kegiatan-kegiatan rutin perpustakaan 
BaKTI berupa event kelas berbagi. 

e) Mengumpulkan informasi seperti artikel, berita, data, dll yang berkaitan dengan 
pembangunan KTI dengan mengunggah ke portal online batukar info atau database 
BaKTI. 

f) Melaksanakan berbagai tugas yang dibutuhkan oleh Yayasan BaKTI 
 

Keluaran/Output: 
a) Laporan bulanan Perpustakaan 
b) Info Book untuk majalah BaKTI News 
c) Laporan event kelas berbagi di Perpustakaan (artikel, foto untuk dipublikasikan di website 

BaKTI dan atau majalah BaKTI News) 
 
 



 
Kualifikasi/Kriteria: 

 Minimal lulusan D3 atau S1 dari Ilmu Perpustakaan atau bidang sosial  

 Berpengalaman minimal 2 tahun bekerja dalam bidang Perpustakaan 

 Memiliki kemampuan bahasa Inggris yang cukup baik 

 Memiliki pengalaman bekerja dalam lingkungan yang multi-kultur 

 Memiliki kemampuan komunikasi dan interpersonal yang baik dan positif 

 Dapat mengorganisir pekerjaan dengan baik, bekerja multi-tasking dengan tenggat 
waktu singkat  

 Berorientasi hasil dan memiliki kemampuan yang baik bekerja dalam tim 

 Peka terhadap budaya setempat, dapat beradaptasi dengan baik, dan fleksibel 
 
Pelaporan 
Librarian Yayasan BaKTI melapor kepada Information Officer Yayasan BaKTI lalu 

berkoordinasi dengan dan menerima masukan dari Deputy Direktur Eksekutif dan Direktur 

Eksekutif Yayasan BaKTI. 

 


